Talnasöfn og tölfræði – Uppsetning bókarinnar

Freyr Þórarinsson

Skýringar með ljósritaðri útgáfu janúar 2000.

Bókin er rituð í Word 2000. Uppsetning texta, sér í lagi skiptingar milli lína og skiptingar milli blaðsíðna, eru háðar prentaraskilgreiningum. Bókin er sett upp fyrir HP 5M prentara.

Blaðsíður:

Textinn er hægri jafnaður. Meginmál er sett með Times Roman 11 pt og línubili 1,2

Spássíur:
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Áherslur:

Skáletrun er notuð til áherslu en feitletrun til að kynna ný hugtök.

Upphaf kafla:

Kaflanúmer er ritað með 18 punkta feitletri. Á undan eru tvær auðar 18 pt línur og ein á eftir.

Kaflaheiti er ritað með 24 punkta feitletri. Á eftir er ein auð 24 pt lína.

Önnur kaflaheiti:

Undirkaflaheiti er ritað með 14 punkta letri. Á undan því eru tvö 11 pt bil.

Millikaflaheiti eru rituð með 12 punkta hástöflungum. Á undan því er eitt 11 pt bil

Málsgreinar:

Byrjun málsgreinar er dregin inn um 0,5 cm. Fyrsta málsgrein í kafla er þó ekki inndregin. Málsgreinar sem byrja á feitletruðu heiti viðfangsefnis eru ekki inndregnar, því það er litið á sem undirkaflaheiti. Sú undantekning er líka gerð, að umhverfis punktaðan lista er texti oft ekki inndreginn því það vill renna saman við inndrátt listans.

Formúlur:
Miðjaðar formúlur einar í línu hafa 6pt bil á undan og eftir sér.

Myndir og töflur:

Ein auð lína á undan og ein á eftir. Síðan er miðjaður texti í 10 pt letri með númeri og nafni myndar eða töflu ásamt skýringu. Nafn og númer eru feitletruð. Á eftir textanum koma tvær auðar línur. Nafn- og skýringalausar töflur hafa eina auða línu á undan og eftir sér.

